INSTRUKCJA UZYTKOWANIA BIULETYNU
1. Opis elementow na stronie

Menu podmiotowe - menu zawierajace odnos$niki do dokumentow
pogrupowanych  wedlug  indywidualnych  kryteriow  wystawcy
dokumentow, np. wedtug struktury organizacyjnej instytucji-posiadacza
Biuletynu.

Menu przedmiotowe - menu zawierajagce odnos$niki do dokumentow
pogrupowanych wedtug kryteriow merytorycznych, np. struktury spraw z
zakresu kompetencji instytucji-posiadacza Biuletynu.

Pomoc - odno$nik do podstrony zawierajgcej instrukcje korzystania z
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

Redakcja - odnosnik do podstrony zawierajacej informacje o osobach
odpowiedzialnych za redagowanie Biuletynu.

Administracja serwisu - odno$nik do podstrony zawierajacej okno
logowania sie do modutu administracyjnego. Prawo do logowania posiadaja
wyltacznie zarejestrowani uzytkownicy/redaktorzy Biuletynu.

Rejestr zmian - odnos$nik do podstrony zawierajacej informacje o
zmianach dokonywanych na dokumentach wprowadzonych wczes$niej do
Biuletynu.

Szukaj - okno wyszukiwarki ogdlne;.

Wyszukiwanie zaawansowane - odnosnik do podstrony zawierajacej
modut wyszukiwania zaawansowanego.

2. Nawigacja

Nawigacja na stronach Biuletynu Informacji Publicznej odbywa sie za
posrednictwem aktywnych elementéw obu ,Menu”. Klikajagc w jeden z
aktywnych elementow ,Menu przedmiotowego” badz ,Menu
Podmiotowego” uzytkownik przechodzi do poszczegdélnych katalogow
przypisanych do wskazanego elementu ,Menu”. Na podobnych zasadach
odbywa sie przechodzenie do kolejnych podkatalogow. Katalog, w ktorym
znajduje sie uzytkownik jest podswietlony na czerwono. Klikajac w
linki ,Menu przedmiotowe” lub,Menu podmiotowe” uzytkownik jest



odsytany na strone gtdowng Biuletynu. Na strone gtéwna przenosi takze
odnosnik ,strona gléwna” dostepny z kazdego poziomu Biuletynu.

3. Wyszukiwanie

Zawarto$¢ Biuletynu moze by¢ przeszukiwana na dwa sposoby: ogélny
i zaawansowany. Wyszukiwanie ogdlne rozpoczyna sie po wpisaniu w
okno wyszukiwania - znajdujace sie na kazdym poziomie Biuletynu -
wyrazu badz frazy. Podczas takiego wyszukiwania system przeszukuje
wszystkie pola bazy danych, stad tez w wynikach wyszukiwania moze
pojawié sie wiele znalezionych pozycji. Wyszukiwanie
zaawansowane pozwala na zawezanie obszaru wyszukiwania. Umozliwia
definiowanie zakresu czasowego poszukiwanych dokumentéw, szukanie w
poszczegdlnych elementach dokumentu, np. w tytule, komentarzu, szukanie
w pojedynczych katalogach obu Menu, a takze przeszukiwanie
poszczegdllnych rodzajow dokumentow.



